Zmluva
o sprave registratirnych zdznamov
uzatvorené podl'a § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika v spojent s ustanovenim § 16 ods.1

pism. b) a § 23 zdkona & 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,Zmluva®)

L
Zmluvné strany

1. Obecny trad Trstice

so sidlom: Trstice 667, Trstice 925 42

1CO: 00306258

Bankovy ucet: SK03 0200 0000 0000 2032 0132
konajica v prostrednictvom: Mgr. Ladislav Deak - starosta

d’alej ako ,,Objednéavatel™

2. DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.

so sidlom: Komarfianska cesta 13, 940 01 Nové Zamky
1CO: 31 440 398

IC-DPH: SK2020413846

Bankovy ucet: IBAN SK78 1100 0000 0026 2075 8583
Zapisana: OR OS Nitra odd. Sro, vlozka ¢. 1428/N
konajtca prostrednictvom: Ing. Milan Hunka - konatel

d’alej ako , Poskytovatel a spolu s Objednavatelom d’alej len ,, Zmluvné strany

IL
Predmet Zmluvy

1. Predmetom Zmluvy je sprava registratirnych zaznamov Objednavatela v registratirnom
stredisku Poskytovatela v zmysle zédkona €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a v zmysle vyhlasky MV
SR ¢. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 395/2002 Z.z.
o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov. Detailny popis sluzieb a ¢innosti je popisany v ¢lanku III tejto Zmluvy.

2. Poskytovatel vyhlasuje, ze ma vSetky povolenia, licencie a iné opravnenia pre uUcely
riadneho plnenia povinnosti podla tejto Zmluvy.



1.
Sluzby a ¢innosti

1. Prvotné spracovanie registraturnych zaznamov Objednavatel’a v priestoroch
registraturneho strediska Poskytovatel’a

1. Poskytovatel v stanovenom termine prevezme RZ na zaklade odovzdavacieho protokolu
a prepravi ich vlastnymi prostriedkami do svojho registraturneho strediska

2. Prevzaté RZ Poskytovatel vo svojich priestoroch roztriedi podl'a oddeleni, roku vzniku
a vecnych skupin. RZ s ukon€enou lehotou ulozenia vycCleni a pripravi na vyradovacie
konanie. Ostatné RZ vlozi do registraturnych Skatul, ktoré zabezpecia ich ochranu, tieto
oznaci, zalozi do regalov v priestoroch svojho registratirneho strediska a vypracuje ich
supis (v d'alSom , lokacny plan®) v rozsahu:

- lokécia

- registratirna znacka;

- ndzov vecnej skupiny;

- interval identifikacnych Cisel RZ (ak je mozné ho ur¢it);
- pocet evidenénych jednotiek (obalov);

- rok vzniku;

- lehota uloZenia;

- rok vyradenia.

Poskytovatel’ nezodpoveda za kompletnost’ siboru RZ.

3. Stavebni dokumenticiu a osobné spisy zamestnancov podrobne spiSe, vlozi ich do
registratirnych Skatal, ktoré oznaci poradovym Cislom a doplni do lokaéného planu.

4. Stavebni dokumenticiu a osobné spisy zamestnancov prevezie spiat Objednavatelovi.
UloZi ich v registratirnom stredisku, oznali regaly, police a vypracuje loka¢ny plan.

5. RZ, ktorym uplynula lehota uloZenia a ktoré bude mozné vyradit, Poskytovatel’ vlozi do
prenosnych Skatdl’ a spiSe ich zoznam.

6. Tento zoznam zasSle Objednavatel'ovi, ktorého kompetentni zamestnanci posudia, ¢i s RZ
eSte potrebné pre ich dalSiu ¢innost (otvorené sudne spory, neuhradené pohladavky
a pod.). Ak sa rozhodnt ponechat’ si niektoré skupiny RZ alebo samostatné spisy, tieto
v zoznamoch vyznacia. Podpisom na kazdej strane zoznamov potvrdia sthlas na
vyradenie RZ. Podpisané zoznamy odovzdaju Poskytovatelovi.

7. Poskytovatel vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA
VYRADENIE® podla prilohy € 3 Vyhlasky. Objednavatel zaSle zoznam spolu so
sprievodnym listom do S§tatneho archivu. Po schvaleni vyradenia RZ zabezpeti
Poskytovatel ich odbornt skartaciu.

3. Sprava registratiry v d’alSich rokoch
V terminoch dohodnutych s Objednavatelom vykona Poskytovatel’ nasledujuce ¢innosti:

1. Prevzatie RZ z priru¢nych registratr (kancelarii)
Poskytovatel' protokolarne prevezme RZ ulozené v priruénych registratirach odbornych
Utvarov Objednavatela. Prevzaté RZ prebali do registraturnych obalov, uloZi v priestoroch
svojho registraturneho strediska a zaktualizuje lokalny plan uloZenia RZ v registratirnom
stredisku.

2. Poskytovanie informacii z ulozenych RZ
Objednavatel' vypracuje zoznam zamestnancov (meno, funkcia, mailova adresa, vecné
skupiny) opravnenych ziadat' informacie z externého registraturneho strediska — priloha
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k Zmluve & 1. Objednavatel zaSle mailom poziadavku o informéciu na adresu
docugroup@docugroup.sk. V poziadavke upresni, ¢i ma zadujem o zaslanie skenovaného
obrazu v .pdf subore alebo o zaslanie originalu RZ. Ak je poziadaviek viac, vlozi ich
Objednavatel do tabulky Excel a zasle formou prilohy k mailu.

Poskytovatel posudi opravnenost ziadatela ziadat informaciu. Ak ziadatel nie je
opravneny, odpovie mu mailom: "Nie ste opravneny ziskat informaciu zreg.
zaznamu ...". Kopiu mailu zasle nadriadenému ziadatela.

Pri vyziadani skenu Poskytovatel' vyhl'ada papierovy RZ (spis) v registratrnom stredisku,
naskenuje a skenovany obraz zaSle Zziadatelovi. Papierovy RZ (spis) vrati spat’ do
povodného registraturneho obalu.

Pri vyziadani originalu Poskytovatel' vyhl'ada RZ ulozeny v registraturnom obale. V dvoch
rovnopisoch vyplni Reverz a RZ spolu s Reverzom doruci Objednavatelovi. Objednavatel
odovzda jeden rovnopis podpisaného Reverzu Poskytovatelovi.

Poskytovatel’ vedie detailnt evidenciu vyziadanych informacii.

. Vyrad'ovacie konanie a skartacia RZ bez znaku hodnoty ,,A“ s ukoncenou lehotou ulozenia
Sucastou evidencie RZ v databaze Poskytovatela je tiez informacia o lehote ich ulozenia.
Poskytovatel predlozi Objednéavatel'ovi zoznam RZ bez znaku hodnoty ,,A“. Kompetentni
zamestnanci Objednavatela postdia, ¢i si RZ este potrebné pre d’alSiu Cinnost’ (otvorené
sudne spory, neuhradené pohladavky apod.). Ak sa rozhodni ponechat si niektoré
skupiny RZ alebo samostatné spisy, tieto v zoznamoch vyznacia. Podpisom na kazdej
strane zoznamov potvrdia sthlas na vyradenie RZ. Podpisané zoznamy odovzdaju
Poskytovatelovi. Nasledne Poskytovatel vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN
REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY ,,A“ NAVRHNUTYCH
NA VYRADENIE®. Objednavatel zasle zoznam spolu so sprievodnym listom Statnemu
archivu na schvalenie. Po vydani rozhodnutia archivom Poskytovatel’ zabezpeci odbornu
likvidaciu RZ bez znaku hodnoty ,A“. V zmysle § 18 ods. 3 Zakona sa vyradovacie
konanie uskuto¢ni najmenej raz za pat’ rokov.

. Vyrad'ovacie konanie RZ so znakom hodnoty ,,A“ s ukon€enou lehotou uloZenia

RZ Poskytovatel’ podrobne vytriedi a vyberie z nich vSetky tie, ktoré maju znak hodnoty
,»A“. Usporiadané a vycCistené RZ ulozi do archivnych Skatal, ktoré svojimi parametrami
spltiaju poziadavky pre dlhodobt archivaciu dokumentov. Poskytovatel' vypracuje
»ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV SO ZNAKOM
HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE® ktory Objednavatel zasle
archivu na schvalenie. Po vydani rozhodnutia o schvaleni vyradenia RZ so znakom
hodnoty ,,A“ ich Poskytovatel upravi v zmysle poziadaviek Vyhlasky (napr. odstranenie
kovovych ¢Casti zo spisov) a podla rozhodnutia archivu zostani u Objednavatela alebo
budt odovzdané do archivu.

£
Cena a platobné podmienky

Prvotné spracovanie RZ

Za prvotné spracovanie RZ Objednéavatel’a (prevzatie, preprava, usporiadanie a uloZenie
RZ, oznaCenie reg. obalov a vypracovanie lokacného planu, vyradovacie konanie a
skartacia): 1820,- € +DPH

K cene za spracovanie sa pripoCita cena za pocet pouZitych registratirnych skatul.
Jednotkova cena registraturnej Skatule je uvedena v €1.1V. ods.3 bod 3.




3,

Spracovanie RZ v d’alSich rokoch
Cena je Clenend podla jednotlivych sluzieb a obalov potrebnych pre vykonanie sluzby

a je nasledovna:

i tkova
ClS}O Sluzba - obal Jednotka Jedimalieg
polozky cena /€/

1 Prendjom priestoru reg. strediska bm*/mes 1,05
Spracovanie v d’al§ich rokoch: prevzatie,

L preprava, usporiadanie a uloZzenie RZ, oznacCenie bm 10,20
reg. obalov a vypracovanie loka¢ného planu

3 Registraturna Skatula ks 1,00
Archivna Skatul'a ks 1,20

5 Vy‘r‘ad’ovaci,e }(onanie RZ bez znaku hodnoty i 4,99
,A“ a skartacia

6 Vyiad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty o 44,90
77A

7 Vyhl'adanie RZ a zaslanie skenu mailom spis** 0,66

8 Vyhl'adanie originalu RZ spis 0,66

9 Dorucenie originalu RZ — podl'a cennika ki 0.20

kuriéra, inak

*  mernou jednotkou bm sa rozumie bezny meter, t.j. mnoZstvo RZ, poloZenych na hranu za sebou o dlzke 1 meter;
1 bm RZ je ulozenych v 12,5 Sanénoch;

** ak sa pri vyhl'adani originalu pozaduje cely stibor RZ uloZenych v jednej evidenénej jednotke, cena je stanovend
za tuto jednotku.

Ceny su uvedené bez DPH.

4.

Uhrady za vykonané sluzby je Objednévafel’ povinny vykonat na zaklade faktir
vystavenych Poskytovatelom. Faktiry sG splatné 14 dni od wvystavenia faktary
Objednavatelovi.

Prilohou k faktire je aktualna kniha prirastkov aubytkov a zoznam vyZziadanych a
poskytnutych informacii.

Zmena cien sluzieb a obalov uvedenych v tejto Zmluve je mozZna len na zéklade dohody
zmluvnych strén a to formou pisomného dodatku k tejto Zmluve.

V.
Ostatné dojednania
Poskytovatel prehlasuje, Ze vSetci zamestnanci boli preukazatelne pouleni v zmysle
zakona €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorSich predpisov
o pravach a povinnostiach ustanovenych tymto zakonom a o zodpovednosti za ich
porusenie.

Poskytovatel' zodpoveda za bezpecnost odovzdanych RZ. Je povinny zabezpetit' ich
proti nahodnému ¢i imyselnému zneuzitiu, poskodeniu, zniCeniu, strate, nedovolenému
spristupneniu, rozSirovaniu a nezakonnému spracovaniu, ¢i inému nedovolenému



10.

¥,

a Objednavatel'om neodsthlasenému nakladaniu zo. strany tretich osdb. Na tento t¢el ma
Poskytovatel' primerané technické, organizacné a personalne opatrenia zodpovedajice
spOsobu spracuvania osobnych tdajov. Poskytovatel prehlasuje, ze v Case podpisu
Zmluvy ma platne uzatvorené poistenie pre pripad zodpovednosti za Skodu sposobent
svojou ¢innostou. Toto plati po celt dobu trvania Zmluvy.

Poskytovatel’ prehlasuje, ze technické vybavenie jeho registraturneho strediska vyhovuje
poziadavkam o ochrane RZ pred degradacnymi Cinitel'mi podla §§ 16-22 vyhlasky MV
SR ¢. 628/2002, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona €.395/2002 Z.z.
o archivoch a registratrach a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich
predpisov.

Zoznam osdb poverenych Objednavatelom pre komunikaciu s Poskytovatelom tvori
prilohu €. 1 tejto Zmluvy. Objednavatel je opravneny tento zoznam menit’ alebo dopliat’.
Zmena tohto zoznamu je voci Poskytovatel'ovi u€inna odo diia jej pisomného oznamenia.

Poskytovatel' sa zavdzuje, ze ulozené RZ Objednavatel'a neda do spravy inej osobe bez
predchadzajucej pisomnej dohody s Objednavatelom. V pripade poruSenia tohto
ustanovenia Poskytovatel zodpoveda Objednavatel'ovi za Skodu tym sposobent.

Poskytovatel sa zavdzuje postupovat pri plneni tejto Zmluvy riadne a nacas,
s odbornou starostlivostou a ddslednostou, podla svojich najlepSich schopnosti, na
zéklade najlepSich profesionalnych Standardov a v stlade sobvyklymi zvyklostami
v oblasti, ktora je predmetom tejto Zmluvy, v stlade spodmienkami tejto Zmluvy
a v sulade so zaujmami Objednavatela.

Zmluvné strany sa zavdzuji vzajomne spolupracovat a poskytovat si vSetky informacie
potrebné pre riadne plnenie svojich zavizkov tejto Zmluvy. Zmluvné strany sa povinné
informovat druhti zmluvnua stranu o vSetkych skutoCnostiach, ktoré st alebo mézu byt
dolezité pre riadne plnenie tejto Zmluvy.

Poskytovatel’ je povinny postupovat pri plneni tejto Zmluvy tak, aby nevznikla Skoda
Objednavatelovi, najmé je povinny dodrziavat’ vietky lehoty a terminy podla vieobecne
zavidznych pravnych predpisov, plnit povinnosti Objednavatela podla vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov, pokial s v zmysle predmetu tejto Zmluvy zverené
Poskytovatel'ovi a upozorniovat a poucit Objednavatela v primeranom predstihu na
plnenie povinnosti a terminov v oblasti spravy registratury podla vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov.

Ak Poskytovatel porusi povinnosti z tejto Zmluvy, Objednavatel’ ma narok na primeranu
zlavu z ceny sluzieb podla tejto Zmluvy a Objednavatel je povinny bez zbytoéného
odkladu odstranit’ nedostatky. Ak doéjde k podstatnému alebo k opakovanému menej
podstatnému poruSeniu Zmluvy Poskytovatelom, Objednavatel ma pravo odstapit’ od
Zmluvy, tym nie je dotknuté pravo Objednavatela na pripadna nahradu skody.

VI
Ochrana dovernych informacii
Poskytovatel sa zavidzuje zabezpeCit azodpoveda za to, ze zachova mlcanlivost
o vietkych skutoCnostiach a informéciach tykajucich sa Objednavatela, o ktorych sa
dozvedel v stvislosti s plnenim podla tejto Zmluvy a ktoré maju charakter obchodného
tajomstva, ako i o d’alSich skuto¢nostiach tvoriacich predmet obchodného tajomstva, a Ze
nadobudnuté informécie nezneuzije a neumozni pristup k tymto informaciam tretim
osobam bez predchadzajiiceho pisomného suhlasu Objednéavatela.



Zavizok mi€anlivosti podla tohto ¢lanku Zmluvy trva nadalej bez obmedzenia aj po
ukonceni platnosti a G€innosti tejto Zmluvy.

VIL
Ukoncenie Zmluvy
Objednavatel je opravneny odstupit od tejto Zmluvy pri podstatnom poruseni Zmluvy
Poskytovatefom, pricom Zmluva zanika diiom doruGenia odstupujiceho prejavu
Poskytovatelovi, ak:
a) Poskytovatel opakovane alebo zavazne porusil svoje zmluvné povinnosti uvedené
v tejto Zmluve;
b) Poskytovatel' neodstrani vady a nedostatky sluzieb vytykané Objednavatelom ani
v dodato¢nej lehote uréenej Objednavatel'om;
¢) Poskytovatel je platobne neschopny, v svislosti s Poskytovatelom bol podany navrh
na vyhlasenie konkurzu, bol na jeho majetok vyhlaseny konkurz alebo bol navrh na
jeho vyhlasenie zamietnuty pre nedostatok majetku, alebo vstipil do likvidacie alebo
bolo zacaté konanie o restrukturalizacii.

Odstupenim od tejto Zmluvy zo strany Objednavatela nie je dotknuté pravo na uplatnenie
st svojich narokov vyplyvajicich z poruSenia Zmluvy, vratane narokov na néhradu
pripadnej Skody.

Odstapenie od tejto Zmluvy sa doruCuje Poskytovatelovi doporudenym listom
s doruCenkou na adresu sidla Poskytovatela uvedenu v zéhlavi tejto Zmluvy, ak nebude
preukazatelne oznamena Objednavatelovi Poskytovatelom in4 adresa na doruCovanie.
Pokial’ si Poskytovatel' odstipenie od Zmluvy zaslané tymto sposobom z akéhokol'vek
ddvodu neprevezme, povazuje sa odstupenie od Zmluvy za dorudené na 5. defi odo difa
jeho odoslania aj ked’ sa Poskytovatel' o jeho doru€eni (uloZeni na poste) nedozvedel. Ak
Poskytovatel odmietne odsttpenie od Zmluvy prevziat, povazuje sa toto za doruGené
diiom, ked’ bolo prevzatie odmietnuté.

Ak Objednavatel' bude v omeskani so zaplatenim &iastky fakturovanej Poskytovatelom
podla tejto Zmluvy o viac ako 30 dni atento zavézok nesplni ani v dodato¢nej lehote
poskytnutej Poskytovatelom v dizke najmenej 15 dni odo diia dorudenia pisomnej vyzvy
na zaplatenie, Poskytovatel moze odstlpit od tejto Zmluvy.

Zmluva sa uzatvara na dobu neur¢itd. Zmluvu je moZné vypovedat oboma Zmluvnymi
stranami aj bez udania dévodu. Vypovedna lehota je trojmesadna a zadina plynat od
prvého dila nasledujiiceho mesiaca po dorudeni pisomnej vypovede. Poskytovatel je
povinny odovzdat' Objednavatelovi vietky RZ Objednavatela, ktoré od Objednavatela
prevzal spolu s evidenciou o usporiadani RZ Objednavatela v elektronickej podobe
(subor programu Excel). Naklady suvisiace s vyradenim z evidencie a prepravou znaja
strana, ktora ukonCenie zmluvy iniciovala. Naklady Objedndvatela sa uréia podla
cennika uvedeného v tejto zmluve ato hlavne: naklady za vyhladanie origindlu RZ a
dorucenie originalu RZ.

VIII.
Zaverecné ustanovenia

Akékol'vek zmeny tejto Zmluvy si vyzadujo formu pisomného dodatku podpisaného
oboma Zmluvnymi stranami.

Pokial tdto Zmluva neustanovuje inak, budi sa vzdjomné vztahy Zmluvnych stran, ktoré
vznikli na zédklade tejto Zmluvy a ktoré v nej nie su vyslovne upravend, riadit’ prislu§nymi



SO RRLA

ustanoveniami Obchodného zékonnika a ostatnymi- vSeobecne zdviznymi pravnymi’
predpismi slovenského pravneho poriadku.

Akykol'vek spor tykajuci sa tejto Zmluvy bude predlozeny na rozhodnutie prislu§nému
sidu v stlade s ustanoveniami Obcianskeho sudneho poriadku ¢. 99/1963 Zb., v zneni
neskorsich predpisov.

Tato Zmluva nadobuda platnost’ a u€innost’ dilom podpisu obomi Zmluvnymi stranami.
Tato Zmluva bola vyhotovena v 2 rovnopisoch, z nich kazda strana dostane 1 rovnopis.
Priloha tvori neoddelitelni sucast’ tejto Zmluvy.

Zmluvné strany vyhlasuju, ze si tito Zmluvu precitali a ze tato, tak ako bola vyhotoven4,
zodpoveda ich skuto¢nej voli, ktor si vzadjomne vazne, zrozumitel'ne a Gplne slobodne
prejavili, na dokaz coho pripajaji podpisy svojich Statutarnych zastupcov.

Priloha:

&=

Zoznam 0sdb poverenych Objedndvatelom pre komunikéciu s Poskytovatelom

Objednévatgél"‘f}' i Poskytovatel: /
| i DOCU GROUR Slovakia s.r.o.
Nk I /4 Komariianskg cqbta 13,
NS R : . 940 01 Nefvé flamky
. X ICO: 31440398 IC/ADRA: SK2020413846
Mgr. Ladislav Dedk Ing. Milan Hynka
starosta DOCUGROUP Slovgkiajs.r.o.- konatel



